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 م؟یفشار یرا م یبیترک یدهاینت کدام کلیل در پاورپویجاد فایا یبرا-1

 Ctrl +S -الف

 Ctrl +F -ب

 Ctrl +N -ج

 Ctrl +O -د

 دهد؟ یش میرا نما یصفحه قرار دارد چه اطلاعات یدرانتهات که ینواروضع-2

 شیقابل نما یدهایتعداد کل اسلا-د فعال یاسلا -الف

 ر فعالیدغیاسلا -ب

 دینوع گذار اسلا -ج

 اینوع حرکت اش -د

 شود؟ یره میندکه با پسوند.................ذخیک ..............گوی  power pointدر یدیل تولیبه هر فا-3

 Doc-Document -فال

 pptx-presentation -ب

 pxt-slide -ج

 xls -spreadsheet -د

 باشد؟ یر میز یک از نرم افزارهایجزء کدام   power pointنرم افزار -4

 یکاربرد -الف

 یستمیس -ب

 یمتن -ج

 یآمار -د

 شود؟ یاستفاده م یدیب چه کلیبون از ترکیپنهان کردن ر یبرا-5

 Alt+f1 -الف

 alt -ب

 Ctrl+f -ج

 Ctrl+f1 -د

 ند ؟یگو یشودچه م یره میمناسب ذخ یک سربرگ با نامیکه در  ییبه مجموعه ابزارها-6

 Office button -الف

 Ribbon -ب

 Tab -ج

 Control Button -د

 شود.؟ یدها استفاده میاسلا یمحتوا یع در قالب بندیتسر یاز کدام نوار ابزار برا-7

 Ribbon -الف

 Mini Toolbar -ب

 Standard buttons -ج

 Status  Bar -د

8-Quick Access Toolbar ردیگیبون قرار میر رینه .............. زینه ................... در نوار عنوان و توسط گزیتوسط گز 



 

 

 Above-below -الف

 On-in -ب

 Undo-redo -ج

 Right-left -د

 ؟مناسب است یشیل نمایک فایباز کردن  یکدام فرمان برا-9

 view -الف

 new -ب

 open -ج

 save -د

 مناسب است؟ یره سازیش باز شود کدام حالت ذخینما یکه همواره در نما یشیل نمایک فایره یجهت ذخ-10

 Other Format -الف

 Power Point show -ب

 Power Point -ج

 Power point presentation -د

 م ؟یکن یر برگ استفاده مد ها از کدام سینه اسلایپس زم یر الگوییتغ یبرا-11

 home -الف

 Insert -ب

 Design -ج

 Slide show -د

 شود ؟ از چه منویی و چه ابزاری استفاده می textجهت   تغییر اندازه  -12

 format/size -الف

 view/size -ب

 Insert/size -ج

 Home/size -د

 قدام کرد ؟د اید از کدام سربرگ بایک اسلایر به یک تصویاضافه کردن  یبرا-13

 Homeسربرگ -الف

 Insertسربرگ   -ب

 Viewسربرگ  -ج

 Animationsسربرگ   -د

 شود. یم میشکل ................... ، شکل ............... ترس ید ........................ به جایبا نگه داشتن کل یم اشکال هندسیدر هنگام ترس-14

 لیمربع   به مستط shiftد یبا کل -الف

 رهیبه دا یضیب ctrlدیبا کل -ب

 یضیر به بیدا  ctrlد یبا کل -ج

 ل به مربعیمستط shiftد یبا کل -د

 شود؟ ینه استفاده میدرج آمار از کدام گز یبرا-15

 shapes -الف



 

 

 picture -ب

 photo Album -ج

 Smart Art -د

 شود؟ یه استفاده میک نمودار از کدام ناحی یر داده هاییتغ یبرا-16

 refresh data -الف

 select data -ب

 Edit/ data -ج

 switch row/column -د

 باشد. ی.م………درج یبرا tableنه  یو انتخاب گز Insertاستفاده از سربرگ -17

 لدیف -الف

 رکورد -ب

 جدول -ج

 نمودار -د

 شود؟ ینه استفاده مید از کدام گزینه اسلایر رنگ پس زمییجهت تغ-18

 colors -الف

 color  fill -ب

 font  effect -ج

 background   style -د

 شود. ید استفاده میک اسلایر جهت نوشته در یتغ ی....................برا ینه یگز-19

 Homeاز سر برگ  Text Direction -الف

 Homeاز سر برگ  Align Text -ب

 Insertاز سر برگ            Text Direction -ج

 INSERTبرگ  از سر portvate -د

 کاربرد دارد؟ ینه ایدر چه زم  Themesدستورات -20

 تغییر پس زمینه اسلاید -الف

 تغییر رنگ متن درج شده در اسلاید -ب

 اعمال طرح های آماده به اسلایدها -ج

 تنظیم پاراگراف درج شده در اسلاید -د

21-handout master   ؟هدد میم نجاری اکا چه 

 نبینندگاای برپ چام هنگا ها سلایدای ظاهری نما تعیین -الف

 هگویند شتددایای ظاهری نما تعیین -ب

 نمایشی ها سلایدم اتما مینهز پس تصویرو  شیای اگیرار قر محلی و ظاهری نما تعیین -ج

 سلایددر ا شیان اچیدماه نحو تعیین -د

 د(یادداشت به اسلایافه کردن د،اضین اعمال را انجام داد؟)اضافه کردن متن به اسلایتوان ا یدر کدام نما م-22

 Slide sorter -الف

 Normal -ب



 

 

 Out line -ج

 Slide show -د

 م؟یکن ینه را انتخاب میکدام گزSpeed/Effectکجا در قسمت یحرکت دادن متن صورت  یبرا-23

 By letter -الف

 By word -ب

 All at once -ج

 همه موارد -د

 م؟یکن ید ها استفاده میش اسلاینما ینه در منویاز کدام گزش یبخش ها در حالت نما ید رویجهت تاک-24

 POINTER OPTION -الف

 ARROW OPTION -ب

 GO TO SLIDE -ج

 SCREEN -د

 کدامیک از مسیر های زیر به یک شکل یا جدول حرکت می دهد؟-25

 Animationsگروه  Insertسر برگ  -الف

 Transitionگروه  Animationsسر برگ  -ب

 Animationsگروه  Animationsسر برگ  -ج

 Page Setupگروه  Animationsسر برگ  -د

 توان............. رسم کرد. یم   SMART ARTنه یتوسط گز-26

 ینمودار ستون -الف

 یره اینمودار دا -ب

 ینمودار سازمان -ج

 چکدامیه -د

 ؟میکن ینه را انتخاب میکدام گز ید به نمودار سازمانیافزودن عنصر جد یبرا-27

 Change Shape -الف

 Add Shape -ب

 Add Text -ج

 Reset Shape -د

 م؟یکن یک میکدام دگمه کل ی، رو یر ساختار نمودار سازمانییتغ یبرا-28

 Data -الف

 Design -ب

 Insert -ج

 Home -د

 د ؟ید ها قرار دهیاسلا یر را روید صدا و تصویتوان یدر کدام سربرگ شما م-29

 Insert -الف

 home -ب

 Design -ج



 

 

 Animations -د

 د انتخاب کرد؟ینه را بایدها ادامه داشته باشد کدام گزیان اسلایصوت تا پا ینکه اجرایا یبرا-30

 Automatically -الف

 clicked -ب

 Loop until next sound -ج

 play sound -د

 می شودنسرعت گذار از یک اسلاید به اسلاید دیگر از میان کدام حالتهای زیر کنترل -31

 High -الف

 Fast -ب

 Medium -ج

 Slow -د

 نه فعال بوده است ؟یشود کدام گزیک ماوس انجام میبا استفاده از کل  slideshow ید ها در نمایش اسلاینما یچنانچه اجرا-32

 speed -الف

 on mouse click -ب

 automatically after -ج

 sound -د

 شود؟ینه استفاده میدام گزاز ک ید جاریش از اسلایشروع نما یبرا-33

 shift+f5 -الف

 f5 -ب

 f10 -ج

 shift+f10 -د

 ؟ ستیدها نیش اسلایر جزء انواع نحوه نمایز ینه هایک از گزیکدام -34

 Slide Show -الف

 Slide Sorter -ب

 Normal -ج

 Slide view -د

 د دارد ؟معلوم کاربر ید با فواصل زمانیخودکار اسلا یشرویپ یر براینه زیکدام گز-35

 Rehear Timing -الف

 Custom Animation -ب

 Slide Transition -ج

 Automatically After -د

 شود.؟ یک کاغذ مید به صورت کوچک در یکدام بخش سبب چاپ چند اسلا-36

 Pages -الف

 Outline -ب

 Handouts -ج

 Frame Slides -د



 

 

..را انتخاب ……نهیدها گزیچاپ همه اسلا یرده و در پنجره بازشده برا.را انتخاب ک……نهیل گزیفا ید از منویچاپ اسلا یبرا-37

 م؟)از چپ به راست(یکن یم

 Print/Selection -الف

 Print/Custom show -ب

 Print/Current slide -ج

 print/All -د

 ست؟یچ  Note pageه یکاربرد ناح-38

 د هایش اسلایصفحه نما یبرا -الف

 ا تذکریادداشت نکته یجهت  -ب

 ییر بزرگ نماییجهت تغ -ج

 د هایت اسلایش وضعینما یبرا -د

 ح است؟ینه صحیموجود کدام گز ید هایر اسلایدها از سایجهت استفاده مجدد از اسلا-39

 Reusing Slides -الف

 Open Slides -ب

 New -ج

 Save silde -د

 شود. ی....................  و.................... استفاده م ب ازیدر وب به ترت یشیره برنامه نمایذخ یبرا-40

 Save to web  - sign in -الف

 Send &save -ب

 - File sign in -ج

 Send &save- Save to web -د

 باشد یبا ....................م یریتصو یل هایل بصورت فایره فایذخ-41

 pptx -الف

 doc -ب

 xlsx -ج

 Jpg-bmp -د

 م.یرا استفاده شده اضافه کنیل را به فهرست اخیک فایونه چگ-42

 Pin Item To Listانتخاب  -الف

 Save Item To Listانتخاب   -ب

 Item To List Addانتخاب  -ج

 Add New Itemانتخاب  -د

 شود یاجرا م ید جاریبا انتخاب کدام دکمه فقط اسلا Transitionدر -43

 Apply To Slide -الف

 Play -ب

 Slide Show -ج

 Automatically After -د



 

 

 م.یینما یر از دستور ...................... استفاده میچرخش تصو یبرا-44

 LAYOUT -الف

 FORMAT -ب

 ROTATE -ج

 PAGE LAYOUT -د

 شود ینه ................. استفاده میاز گز animationر دلخواه در یدر مس یک شیجهت حرکت دادن -45

 Entrance -الف

 Exit -ب

 Emphasis -ج

 Motion Paths -د

 


